
Checklist RGPD Réception 

Guide opérationnel pour la gestion des visiteurs 

▪ Note d'information sur la confidentialité disponible pour les visiteurs 

▪ Registre des visiteurs non visible par des personnes non autorisées 

▪ Accès aux données des visiteurs limité au personnel autorisé 

▪ Durées de conservation des données définies 

▪ Personnel d'accueil formé aux procédures 

▪ Consentement recueilli lorsque nécessaire 

▪ Collecte de données limitée au strict nécessaire 

▪ Procédure en place pour les demandes d'accès et de suppression des données 

▪ Poste d'accueil organisé et sécurisé 

▪ Révision périodique des procédures 


